ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL AYUNTAMIENTO
PLENO DE FECHA 2 DE DICIEMBRE DE 2014

En Buniel, a 2 de diciembre de 2014. Siendo las veinte horas vy
quince minutos se reunieron en el Salén de Sesiones de la Casa Consistorial los
miembros de la Corporaciéon que luego se dira, bajo la presidencia del Sr. Alcalde,
con mi asistencia como Secretaria, al objeto de celebrar sesién publica ordinaria,
en primera convocatoria al efecto y segun el orden del dia fijado.

ASISTENTES:
ALCALDE-PRESIDENTE: D. Roberto Roque Garcia.

CONCEJALES: D. Angel del Val Garcia
Dna. Maria Angeles Martinez Sagredo.
D. Juan Antonio Albillos Puente
D. Jesus Diez Monzén
Dia. Carolina Loépez Quintana Cavia se incorpora en el
momento que oportunamente se dira.

EXCUSA LA ASISTENCIA: Dfa. Yolanda Antolin Garcia

SECRETARIA-INTERVENTORA: Maria del Mar Castafio Fernandez.

Abierta la sesiéon por el Sr. Alcalde a la hora indicada, se procedié al
tratamiento y resoluciéon del orden del dia en la forma que sigue:

1. APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR:
ORDINARIA, DE 25 DE SEPTIEMBRE DE 2014.

Dada cuenta del Acta de la sesién anterior: ordinaria, de fecha 25 de
septiembre de 2014, distribuida entre los concejales junto con la convocatoria,
queda aprobada por unanimidad de los presentes en los términos en que ha sido
redactada.

2. ESTADO EJECUCION PRESUPUESTO 2014. EXPOSICION DEL
ESTADO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO Y TESORERIA DEL
PRESENTE EJERCICIO, A FECHA 2 DE DICIEMBRE DE 2014.

De orden del Alcalde, por Secretaria-Intervenciéon se da cuenta del arqueo,
existencias en caja y cuentas y Estado de Ejecuciéon de Ingresos y Gastos del
Presupuesto del ejercicio de 2014 y del Estado de la Tesoreria, con sus
movimientos de fondos, a fecha 2 de diciembre de 2014 de 2014, con el contenido
sefialado en las Reglas 105 y 106 de la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre
y presentado en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 207 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Se ofrece a los concejales las aclaraciones que son solicitadas.

La Corporacién se da por enterada de la informacién recibida.



3. INFORME MOROSIDAD TERCER TRIMESTRE 2014. DACION DE
CUENTA DEL INFORME TRIMESTRAL DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PLAZOS PREVISTOS EN LA LEY 15/2010 CORRESPONDIENTE AL
TERCER TRIMESTRE 2014.

Se da cuenta del informe emitido por Secretaria-Intervencion
correspondiente al tercer trimestre 2014 en cumplimiento de la obligacién
impuesta por la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de
29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en
las operaciones comerciales.

La Corporacion se da por enterada del contenido del informe.

4. PERIODO MEDIO DE PAGO. DACION DE CUENTA DEL PERIODO
MEDIO DE PAGO TERCER TRIMESTRE 2014.

La Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
sostenibilidad Financiera introduce el concepto de periodo medio de pago como
expresion del tiempo de pago o retraso en el pago de la deuda comercial.

El Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la
metodologia de calculo del periodo medio de pago a proveedores de las
Administraciones Publicas mide el retraso en el pago de la deuda comercial en
términos econdémicos, como indicador distinto respecto del periodo legal de pago
establecido en el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y en la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales. FEsta medicién con criterios
estrictamente econémicos puede tomar valor negativo si la Administracién paga
antes de que hayan transcurrido treinta dias naturales desde la presentaciéon de las
facturas o certificaciones de obra, segin corresponda.

La disposicién adicional tercera establece la obligacién de que las Entidades
Locales calculen su periodo medio de pago, debiendo comunicarlo a la
Administraciéon a la que estén vinculados o de la que sean dependientes que se
encargara de su publicaciéon

En cumplimiento de cuanto antecede, se ha realizado el calculo a 30 de
septiembre de 2014, del que resulta un PMP de -14,38 dias, representativo de una
mayor celeridad en término medio en relacién con el periodo maximo previsto
legalmente. La informacién ha sido remitida a la Administracién del Estado y se
encuentra publicada en la web del Ayuntamiento.

5. MODIFICACION PRESUPUESTO 2014. PROPUESTA DE
APROBACION INICIAL DEL EXPEDIENTE 09/14 DE MODIFICACION
DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL 2014 MEDIANTE SUPLEMENTO DE
CREDITO. APROBACION DE LA PROPUESTA.

(En este punto del orden del dia, siendo las veinte horas y cincuenta y cinco minutos, se
incorpora la concejal Diia. Carolina Lipez-Quintana Cavia)

Se da cuenta de la propuesta de Alcaldia en relacién con el asunto:



“Se ha planteado en el Ayuntamiento la necesidad de realizar gastos para los
gue no existe crédito suficiente en el presupuesto, siendo preciso tramitar
expediente de modificacién de créditos.

Se considera apropiada a tal efecto la figura del suplemento de créditos, por no
existir crédito a nivel de Bolsa de Vinculacién y no estar incluidas en las Bases de
Ejecucién como ampliables las aplicaciones presupuestarias implicadas.

La necesidad de suplementar deriva, por un lado, de la insuficiencia de
créditos para hacer frente a actuaciones encomendadas con cargo a la aplicacién
presupuestaria destinada al mantenimiento de vias publicas.

Por otro lado, de la insuficiencia de créditos para hacer frente a cantidad
girada por la Mancomunidad “Campos de Muné” en concepto de amortizacién y
componente fija 'y variable correspondiente al primer semestre de 2014.

Asimismo, se hadce preciso suplementar crédito para los trabajos de
pavimentacidon parcial de la Calle El Marqués, cuyo importe ha superado ampliamente
el previsto, al haberse precisado mds toneladas de asfalto que las que habian sido
objeto de consideracién en la medicién inicial para el tramo.

Los gastos no pueden aplazarse hasta el ejercicio siguiente: derivan de
compromisos que han sido correctamente facturados y que deberian abonarse en los
plazos legalmente establecidos.

El detalle del suplemento de crédito a habilitar seria el siguiente:

APLIC. PRESUPUESTARIA DENOMINACION IMP. A HABILITAR
155.210.00 Mantenimiento de vias publicas 3.000,00
161.463.00 Mancomunidad “Campos de Mund” 7.500,00 €
155.619.00 Pavimentacién parcial C/Marqués 29.000,00 €
TOTAL 39.500,00 €

La financiacién que se prevé para esta modificacién, de acuerdo con lo
establecido en el RD 500/1990, de 20 de abril, serd mediante nuevos ingresos
contabilizados en la aplicacidn presupuestaria 2014.389.00.00 correspondiente a
“Otros Reintegros de operaciones corrientes de ejercicios cerrados”, con ingresos
liquidados por importe de cuarenta y cinco mil quinientos treinta y siete con doce
(45.537,12) euros, que traen su causda en la regularizacién de las cantidades
satisfechas por el Ayuntamiento a la Mancomunidad Campos de Muidé como
consecuencia de la revision de los criterios de reparto aplicados.

El resto de ingresos vienen efectudndose con normalidad conforme a los datos
que se desprenden de la contabilidad: en los que la recaudaciéon depende de la
Diputacién se reciben mensualmente las entregas a cuenta marcadas, en el resto de
ingresos cuyd recaudacidon gestiona directamente el Ayuntamiento no se advierten la
relacién de liquidaciones, ingresos y devoluciones no presenta indecencias resefables,
plantedndose en la misma linea de otros ejercicios.



De acuerdo con lo anterior, la utilizacién de los nuevos ingresos permitird
disponer de crédito en la cantidad suficiente para realizar la modificacién prevista,
segun el siguiente detalle:

APLICACION PRESUPUESTARIA DESCRIPCION IMPORTE
389.00.00 Reintegros de ejercicios cerrados 39.500,00 €
TOTAL ___39.500,00 €

Se acompafa a esta propuesta la siguiente documentacidn:

a) Certificacién de la inexistencia del crédito en el Presupuesto de Gastos y de saldos
de las aplicaciones presupuestarias afectadas.

Por todo lo expuesto anteriormente, se propone al Pleno, previo informe de la
Intervencidén, apruebe el suplemento de crédito en las aplicaciones presupuestarias
indicadas.”

Considerando adecuada la propuesta, visto el resto de documentacién que obra
en el expediente, el Pleno de la Corporacién, por unanimidad de los miembros
presentes, ACUERDA:

PRIMERO.- Aprobar inicialmente el expediente 09/14 de modificacién del
Presupuesto 2014 mediante Suplemento de créditos en los términos propuestos por
la Alcaldia.

SEGUNDO.- Dese al expediente la tramitaciéon a que alude el articulo 177.2 en
relacién con el 169 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
sometiéndolo a exposicién puablica por plazo de quince dias mediante insercién de
anuncio en el BOP, considerandose este acuerdo como definitivo de no presentarse
reclamaciones durante el plazo de exposicién publica.

6. APROBACION DE FACTURAS. PROPUESTA DE APROBACION
FACTURA DE ASFALTADO PARCIAL CALLE MARQUES. APROBACION
DE LA PROPUESTA.

Se da cuenta por la Alcaldia de la necesidad de proceder a la aprobacién de
la factura niumero VF4-1410-0064, de 31/10/14, expedida por ASFALTIA, S.L.
por importe de cincuenta y tres mil trescientos treinta y ocho con veinte
(53.338,20) euros, en concepto de “M.B.C. tipo D-12 con drido siliceo, puesto en obra,
extendido y compactado en capa de 5 cm. de espesor, incluso riego”, correspondiente a los
trabajos encomendados a la empresa para el asfaltado parcial de la calle Marqués.

Se explica que las previsiones iniciales de las que en su momento se informé
a la Corporacién se vieron sobrepasadas por la realidad de las obras, haciendo
necesario un mayor nimero de toneladas de las inicialmente previstas, lo que ha
elevado la cantidad facturada por encima de los limites cuya aprobacién es
competencia de la Alcaldia, sin exceder en cualquier caso la consideraciéon de
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contrato menot.

Aprobada inicialmente en esta misma sesion la modificacién presupuestaria
que permitird dotar de crédito a la aplicacién presupuestaria 2014.155.619.00
“Pavimentaciéon parcial calle Marqués”, el pago se realizara como pendiente de
aplicacién al presupuesto para su imputacién a la misma en el momento de
aprobaciéon definitiva de la modificacion.

De acuerdo con lo anterior, el Pleno de la Corporacién, por unanimidad de
los miembros presentes, ACUERDA aprobar factura nimero VF4-1410-0064, de
31/10/14, expedida por ASFALTIA, S.L. por importe de cincuenta y tres mil
trescientos treinta y ocho con veinte (53.338,20) euros, en concepto de “M.B.C.
tipo D-12 con drido siliceo, puesto en obra, extendido y compactado en capa de 5 cm. de
espesor, incluso riego”.

7. PRESUPUESTO 2015. PROPUESTA DE APROBACION INICIAL DEL
PRESUPUESTO MUNICIPAL PARA EL EJERCICIO 2015. APROBACION
DE LA PROPUESTA.

El Sr. Alcalde de la Corporacién explica que debe procederse al examen y
aprobacién, en su caso, del Presupuesto General para el ejercicio 2015, integrado
unicamente por el Presupuesto Municipal.

Se procede al examen de los documentos que lo integran, dandose lectura a
cada uno de los créditos que comprenden los Presupuestos, tanto en gastos como
en ingresos y sus Bases de Ejecucion.

Distribuido junto con la convocatoria el borrador de Presupuesto y la
Memoria explicativa de su contenido, se ofrecen a los concejales las aclaraciones
que son solicitadas.

Se da cuenta asimismo del informe de Secretaria-Intervencién sobre
evaluacién del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, en el que
se pone de manifiesto el cumplimiento de los tres objetivos marcados por la Ley
Otrginica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad
Financiera (LOEPSF): Estabilidad presupuestaria, Regla del gasto y Nivel de deuda
viva, indicando que, no obstante la eliminaciéon de la obligacién de comprobacién
del cumplimiento de la regla de gasto con ocasiéon de la aprobacién inicial del
presupuesto, la elaboracién del presupuesto 2015 con criterios de prudencia
atendiendo en todo caso a la necesidad de cumplimiento de la misma en la
liquidacién de 2015, hace que el documento presentado cumpla con la regla.

Se informa igualmente de los calculos realizados para la determinacién del
limite de gasto no financiero para 2015 que la misma LOEPSF exige aprobar, limite
que quedaria cifrado en la cantidad de trescientos ochenta y cuatro mil
cuatrocientos ochenta y nueve con veinticinco (384.489,25) curos.

Sometida a votacién la propuesta de aprobacién del Presupuesto General

para el ejercicio 2015, la Corporacién, por unanimidad de los miembros presentes,
ACUERDA:

PRIMERO.- Aprobar inicialmente el Presupuesto General para el ejercicio 2015,
cuyo resumen por capitulos es el siguiente:
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RESUMEN POR CAPITULOS DEL PRESUPUESTO 2015

DEL AYUNTAMIENTO DE BUNIEL

INGRESOS:

A) OPERACIONES CORRIENTES

1. Impuestos directos.

186.900,00 €

2. impuestos indirectos 2.000,00 €
3. Tasas y otros ingresos 75.800,00 €
4. Transferencias corrientes 88.300,00 €
5. Ingresos patrimoniales 28.750,00 €
B) OPERACIONES DE CAPITAL
7. Transferencias de capital. 0,00 ¢€
Total ingresos cesssesssssnsssensesssnsnnsnes 381.750,00 €
GASTOS

A) OPERACIONES CORRIENTES

1. Gastos de personal

136.150,00 €

2. Gastos en bienes corrientes y servicios

133.600,00 €

4. Transferencias corrientes. 70.000,00 €

B) OPERACIONES DE CAPITAL

6. Inversiones reales 42.000,00 €
Total de gastos......cceueerueeruccnrsnecnnnsannsencsannane ... 381.750,00 €

SEGUNDO.- Aprobar la Relaciéon de Puestos de Trabajo y la Plantilla de Personal
que en dicho Presupuesto se contemplan.

TERCERO.- Aprobar las Bases de Ejecucién que acompanan al Presupuesto,
sefialando expresamente los siguientes extremos que se contienen en las mismas:

a) Dieta por asistencias a sesiones del Pleno: 40,00 euros.
b) Saldos de dudoso cobro: en los términos del 193.bis TRLHL

c) Informacién sobre la ejecucion el Presupuesto y la Tesoreria: sesiones de marzo,
mayo, julio y noviembre.

CUARTO.- Aprobar el limite de gasto no financiero para 2015: 384.489,25 €

curos.



QUINTO.- Que el Presupuesto General se exponga al publico por plazo de
quince dias habiles, previo anuncio que se insertara en el Boletin Oficial de la
Provincia y en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento, a efectos de
reclamaciones.

SEXTO.- Este acuerdo sera considerado como definitivo de no producirse
reclamaciones contra el mismo durante el plazo de exposicidén puiblica, entrando en
vigor en el ejercicio a que se refiere, una vez se haya cumplido lo dispuesto en el
articulo 112.3 de la Ley 7/85 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local y en el articulo 170 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
la que se aprueba.

8. SEDE ELECTRONICA. PROPUESTA DE CREACION Y PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE ELECTRONICA MUNICIPAL Y
APROBACION INICIAL DEL REGLAMENTO REGULADOR DE LA
ADMINISTRACION ELECTRONICA EN EL AYUNTAMIENTO DE
BUNIEL. APROBACION DE LA PROPUESTA.

Se da cuenta de la propuesta de Alcaldia en relaciéon con el asunto a tratar:

“La Ley 30/1992 de 26 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun (LRJAP-PAC), recogié ya que en su primera version en el
articulo 45 el impulso al empleo y aplicacién de las técnicas y medios electrénicos, informaticos y
telematicos, por parte de la Administracién al objeto de desarrollar su actividad y el ejercicio de sus
competencias y de permitir a los ciudadanos relacionarse con las Administraciones cuando fuese
compatible con los medios técnicos de que dispusiesen.

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos,
introduce avances decisivos en relacion con los servicios que han de ofrecer las Administraciones
Publicas y establece el marco juridico para el desarrollo de la Administracion electrdnica. Y cada vez
mds leyes vienen a exigir la utilizacidn de las nuevas tecnologias y de los nuevos canales de
comunicacion: el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre
acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, o las
modificaciones introducidas en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,
contienen diversas previsiones que requieren la puesta en marcha de la Administracién electrdnica
como via y cauce para la informacién y participacién de los ciudadanos.

El punto cuarto de la Disposicidn Final Tercera de la Ley 11/2007 establece que en el ambito de
las Entidades que integran la Administracion Local, los derechos reconocidos en el articulo 6 de la
presente ley podran ser ejercidos en relacion con la totalidad de los procedimientos y actuaciones de
su competencia a partir del 31 de diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus disponibilidades
presupuestarias. A estos efectos las Diputaciones Provinciales, o en su caso los Cabildos y Consejos
Insulares u otros organismos supramunicipales, podran prestar los servicios precisos para garantizar
tal efectividad en el ambito de los municipios que no dispongan de los medios técnicos y
organizativos necesarios para prestarlos.

De acuerdo con lo anterior, la Excma. Diputacidn Provincial de Burgos ha ido poniendo a
disposicidn de los municipios de la provincia, a través del servicio de Asistencia a Municipios dentro
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de su programa de modernizacidn administrativa y sin coste alguno, las herramientas necesarias para
la creacién y puesta en marcha de las sedes electrdnicas propias.

Entendiendo que la utilizacidn de la sede electrdnica municipal requiere de un acto formal de
creacién y entrada en funcionamiento y de una normativa que regule los aspectos fundamentales, se
ha elaborado un borrador de REGLAMENTO DE ADMINISTRACION ELECTRONICA DEL
AYUNTAMIENTO DE BUNIEL, que contiene los elementos basicos reguladores de su funcionamiento:
objeto, dmbito de aplicacién, definiciones, derechos y deberes de los ciudadanos y de Ia
Administracién, régimen juridico de la sede electrénica (con un capitulo especifico para la factura
electrdnica, que prevé la exclusién de facturar por este medio para las facturas cuyo importe sea de
hasta 5.000,00 euros (IVA incluido)) y gestién electrénica de documentos.

A la vista de cuanto antecede, se propone al Pleno la adopcidn del siguiente acuerdo:

PRIMERO.- Crear la sede electronica del Ayuntamiento de Buniel con las siguientes
caracteristicas:

a) La direccion electrénica de acceso a la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Buniel es
https://buniel.sedelectronica.es.

A la sede electrénica se podra acceder desde la pagina web del Ayuntamiento de Buniel:
www.buniel.es

b) Laentrada en funcionamiento de la sede electrdnica serd el dia 15 de enero de 2015.

¢) Eldmbito de aplicacidn de la sede electrdnica sera el Ayuntamiento de Buniel.

d) Corresponde al Ayuntamiento su titularidad, gestién y administracién, pudiendo encargar la
gestion y administracién a otras entidades, publicas o privadas, mediante el oportuno instrumento
juridico.

e) Inicialmente la sede electrénica solo estard operativa para la recepcidn de factura electrdnica.
Paulatinamente se ird procediendo a la inclusién de tramites en el catdlogo de procedimientos
disponibles.

SEGUNDO.- Aprobar inicialmente el Reglamento de Administracion Electrénica del
Ayuntamiento de Buniel que se acompafia como Anexo a la presente.

TERCERO.- Exponer al publico el Reglamento por plazo de treinta dias a contar desde la
insercion del anuncio de aprobacidn inicial en el Boletin Oficial de la Provincia, a efectos de que los
interesados puedan realizar las reclamaciones que consideren oportunas, considerandose
definitivamente aprobada si durante dicho periodo no se produjese alegacién alguna.”

De acuerdo con lo anterior, considerando adecuada la propuesta el Pleno de
la Corporacién, por unanimidad de los miembros presentes, ACUERDA aprobar
la propuesta de creaciéon de la sede electrénica y aprobaciéon inicial del
Reglamento de Administracién Electrénica del Ayuntamiento de Buniel que se
acompafna como Anexo en los términos en que ha sido redactada.

9. FACTURA ELECTRONICA. PROPUESTA DE APROBACION DE LA
IMPLANTACION DEL PUNTO GENERAL DE ENTRADA DE FACTURA
ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE BUNIEL. APROBACION DE
LA PROPUESTA.

Se da cuenta de la propuesta de Alcaldia en relacién con el asunto a tratar:


https://buniel.sedelectronica.es/
http://www.buniel.es/

“Tras la entrada en vigor de laLey 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnicay creacién del registro contable de las facturas en el Sector Publico, se instaura la
obligatoriedad para proveedores y Entidades Locales del uso generalizado de la factura electrdnica,
con las excepciones previstas en dicha ley.

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley, las Entidades Locales podran adherirse al Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracion General del Estado, de Ia
Comunidad Autdnoma si existe o implantar uno Propio.

Tal y como dispone el articulo 8.3 de la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se
regulan las condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de
Facturas Electrdnicas, aquellas Entidades Locales que creen su Propio punto general de entrada de
facturas electrdnicas, deberdn ajustarlo a lo dispuesto en la citada Orden en cuanto a requisitos
técnicos y justificar ante la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, previamente a la
realizacién de cualquier inversidn dirigida al establecimiento de su Propio punto de entrada, su no
adhesidn al Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracion General del
Estado, en términos de eficiencia conforme al articulo 7 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

La Excma. Diputacidn Provincial de Burgos ha ido poniendo a disposicién de los municipios de
la provincia, a través del servicio de Asistencia a Municipios dentro de su programa de modernizacién
administrativa y sin coste alguno, las herramientas necesarias para la creacién y puesta en marcha de
Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas propios vinculado al Registro General de Entrada
y permitiendo su integracién dentro de la pagina web del Ayuntamiento.

De acuerdo con lo anterior, el informe de Secretaria-Intervencién que obra en el expediente
pone de manifiesto que a fecha actual la creacién e implantacion del Punto General Propio de
Entrada de Facturas Electrénicas cumple los objetivos de eficiencia del articulo 7 de la Ley Orgénica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, tal y como dispone el
articulo 8.3 de la Orden HAP[1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas
y funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electrdnicas.

De acuerdo con lo anterior, se propone al Pleno la adopcién del siguiente ACUERDO:

PRIMERO. Crear el Punto Propio de Entrada de Facturas Electrdnicas, disponible en la sede
electrénica del Ayuntamiento, a la que se accede en la direcciéon URL www.buniel.es cuya titularidad,
gestion y administracion corresponde a este Ayuntamiento y en el que la recepcién de facturas
tendrd los mismos efectos que los que se deriven de la presentacién de las mismas en el registro
administrativo.

SEGUNDO. El Punto Propio de Entrada de Facturas Electrénicas serd accesible a los
proveedores todos los dias del afio, durante las veinticuatro horas del dia. Sélo cuando concurran
razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo podra interrumpirse, por el tiempo
imprescindible, la accesibilidad a la misma.

TERCERO. Ademads de las previstas en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de Ia
factura electrdnica, quedan excluidas de la obligacidn de facturacién electrdnica al Ayuntamiento de
Buniel las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros (IVA incluido).

CUARTO. Establecer que los cddigos DIR3 de este Ayuntamiento, de acuerdo con su
estructura organizativa, son:


http://intervencion.espublico.com/BD/getNorma/lo2-2012.html
http://www.buniel.es/

¢ Cddigo de la oficina contable: Lo1090584
¢ Cddigo del drgano gestor: Lo1090584
e Cddigo de la unidad de tramitacién: Lo1090584

Estos cddigos seran indispensables para la remisién de todas las facturas electrdnicas.

QUINTO. Dar publicidad al acuerdo de creacién del Punto Propio de Entrada de Facturas
Electrénicas del Ayuntamiento para su difusién y conocimiento a los proveedores, tal y como
establece la Disposicidn adicional 6° de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnica y creacién del registro contable de las facturas en el Sector Publico, mediante insercién de
anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Burgos y la web municipal.

SEXTO. Remitir certificado del acuerdo a la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, para dar cumplimiento a la obligacién de justificacién de la no adhesion al Punto General
de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion General del Estado.”

Considerando adecuada la propuesta, el Pleno de la Corporaciéon por
unanimidad de los miembros presentes ACUERDA aprobar la propuesta de Crear
el Punto Propio de Entrada de Facturas Electréonicas en los términos en que ha
sido redactada.

10. CONVENIO PETRA LAFONT. PROPUESTA DE CELEBRACION DE
CONVENIO DE COLABORACION CON EL AYUNTAMIENTO DE
TARDAJOS PARA CONTRIBUIR EN LA FINANCIACION DE LOS
GASTOS DE MANTENIMIENTO DEL COLEGIO PUBLICO PETRA
LAFONT. RECHAZO DE LA PROPUESTA.

Se da cuenta de la solicitud presentada por el Ayuntamiento de Tardajos
relativa a la suscripcién de un convenio de colaboracién para contribuir a la
financiacién de los gastos de mantenimiento del Colegio Publico Petra Lafont, sito
en esa localidad con una aportacién de cien (100,00) euros por alumno y curso
durante el plazo de vigencia del mismo de cinco afios.

Se recuerdan los antecedentes de la cuestiéon, que incluyen la respuesta
recibida a solicitud de informacién dirigida desde el Ayuntamiento de Buniel a la
Junta de Castilla y Leén en relaciéon con la financiacién de municipios en los que
existen Centros Educativos, segin la cual, entre otros extremos se indica que “sin
entrar en detalles sobre modelos o funcionamiento de las haciendas locales, en las aportaciones
econdmicas que tanto desde el Estado como desde la Comunidad Autinoma se derivan hacia los

municipios, se tiene en cuenta la presencia de centros escolares (...)”

Se informa, asimismo, del resultado de la reunién convocada por el
Ayuntamiento de Tardajos y celebrada el 6 de noviembre de 2014, a la que solo
acudieron cinco de los municipios que aportan alumnos al Centro, en la que los
representantes de los mismos se mostraron en principio favorables a la
colaboracién.

Se suscita a continuacién importante debate sobre el tema, poniéndose de
manifiesto el sentir general contrario a la aportacién econdémica, por entender que
la obligacién de mantenimiento de las instalaciones del centro docente corresponde
al Ayuntamiento titular de las mismas, quien debe desarrollar una gestién eficiente
que pasa por un adecuado empleo de los fondos corrientes que se les derivan desde
las Administraciones con competencias educativas.
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De acuerdo con lo anterior, sometida a votacién la propuesta, el Pleno de la
Corporacion, por unanimidad de los presentes, ACUERDA:

PRIMERO.- Rechazar la propuesta de suscripcién de un convenio de
colaboraciéon con el Ayuntamiento de Tardajos para contribuir a la financiacién de
los gastos de mantenimiento del Colegio Publico Petra Lafont.

SEGUNDO.- Remitir certificado del acuerdo al Ayuntamiento de Tardajos

para su conocimiento y a los efectos oportunos.

11. MOCION UPYD. PEATONALIZACION PLAZA SANTA MARIA.
PROPUESTA DE PEATONALIZACION PERMANENTE DE LA PLAZA
SANTA MARIA. APROBACION DE LA PROPUESTA.

Se da lectura a la mocién presentada por D. Jests Diez Monzén, del Grupo
UPyD

“Moadificacion del la norma municipal de cierre temporal al trdfico de la plaza Santa Maria.

Se solicita la modificacion de esta norma, haciéndola de cardcter definitivo, ya que ha sido de cardcter
temporal por los riesgos derivados del trdfico en esta zona. Dichos riesgos no han sido eliminados y
ademds son magnificados atn mds en la época de invierno, por falta de iluminacidn, visibilidad, peores
condiciones climdticas, etc. Sobre la corporacion municipal podria caer una responsabilidad civil en caso
de accidente, pero sobre todo moral, ya que ha sido solicitado en varias ocasiones en sesion plenaria, y
también se ha recibido personalmente la misma peticion por parte de los vecinos a diversos miembros de
la Corporaciéon Municipal.

Desde el grupo de UPyD se entregaron firmas a favor de esta modificacion. Segun se recoge en acta
plenaria la alcaldia responde que no ha sido aceptada por igual por todos los vecinos, y para ello solicito
sean puestos esos puntos sobre la mesa.

Por otro lado sugiero, ademds del cierre definitivo, la colocacion de sefial vertical que permitan el paso a
aquella o aquellas personas que lo soliciten (por acceso a garajes, fuerza mayor, servidumbre o en
campafa de cosecha a vehiculos agricolas). Ademds adaptar a la norma la prohibicion de aparcar en el
acceso, ya que incumple la normativa actual (el significado de la linea es pasar sin parar, al lado de un
paso de cebra, y la sefial de horizontal de la calzada no significa nada, y aunque segun respuesta de
alcaldia en pleno "realiza una accidn disuasoria al aparcamiento" es importante hacerlo segtn exigen las
normas vigentes para que estas sefiales tengan validez).

En caso de ser aceptada la modificacion, sugiero sean colocados los postes sobre firme de hormigdn, ya
que los actuales carecen de anclajes sequros.”

El concejal explica la propuesta, abriéndose debate entre los presentes sobre
la necesidad real de plantear de manera inmediata el cierre definitivo y la
posibilidad de aplazar la decisién hasta la elaboracién del proyecto de
remodelaciéon de la Plaza que esta previsto acometer en el préximo ejercicio y cuyo
disefio deberda dar respuesta a cuestiones como la peatonalizacién permanente o
restriccién del trafico rodado.

Se ponen asimismo sobre la mesa los eventuales problemas de convivencia
vecinal que podria ocasionar el entorpecimiento de las dispensas de acceso que se
autoricen, ante lo cual el concejal que presenta la mocién manifiesta que en el caso
de que tales incumplimientos se produjesen estaria dispuesto a votar a favor de que
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la medida del cierre se retirase.

Resultando dificil lograr un punto de encuentro entre las posturas expuestas
por los asistentes, se propone finalmente proceder al cierre y valorar los resultados
en la préxima sesidn, a lo cual el Pleno de la Corporacién, por cuatro votos a favor
y las abstenciones de D. Angel del Val Garcia y Dfia. Maria Angeles Martinez
Sagredo, ACUERDA proceder al cierre al trafico de la Plaza Santa Maria con los
limites fisicos habituales:

— Extremo de la Plaza del que parte la Calle Travesia Plaza de Santa Maria.

— Acceso a la Plaza desde la Calle Sagrado Corazén de Jests por el extremo
norte de la fachada del Ayuntamiento.

— Calle Santa Maria, a la altura del paso de peatones entre el Ayuntamiento y
el Parque infantil y a la altura del limite Este de la fachada del
Polideportivo.

12. INFORMACION Y RESOLUCIONES DE ALCALDIA.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 42 del Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales, a
los efectos de control y fiscalizaciéon previstos en el articulo 22.2.a) de la Ley
7/1985, de 2 de abril, el Str. Alcalde da cuenta de sus resoluciones mas importantes
producidas desde la ultima sesiéon, para su conocimiento, censura o aprobacidn,
segun crean procedente:

1. Resolucién de 29 de septiembre de 2014, de bajas en Padrén de Habitantes.

2. Resolucién de 29 de septiembre de 2014, de cancelaciéon de reserva de plaza
en Guarderia Infantil municipal.

3.  Resolucién de 29 de septiembre de 2014 de aprobacién de facturas y
ordenacién de pagos.

4. Resolucién de 30 de septiembre de 2014, de altas en el Padréon de
Habitantes.

5. Resolucién de 30 de septiembre de 2014, por la que se concede a D. Angel
Gonzalez Calvo licencia para realizar las obras de reparaciéon de fachada de
inmueble sito en calle Sagrado Corazén de Jesus, 27, junto con la liquidacién del
ICIO y la tasa correspondiente.

6. Resolucién de 30 de septiembre de 2014 por la que se aprueban las facturas
de cargo y abono expedidas por la Mancomunidad Campos de Mufio.

7.  Resolucion de 30 de septiembre de 2014 de aprobacién del expediente 07/14
de modificacién de créditos en el presupuesto 2014 mediante Generacién de
créditos por importe de treinta y dos mil (32.000) euros, para dar cobertura a la
subvencién con cargo al los Planes Provinciales 2014.

8. Resoluciéon de 30 de septiembre por la que se autoriza el pago a favor de
Difia. Yolanda Antolin Garcia con el caracter de «a justificar» por importe de
trescientos (300,00) euros para atender a los gastos imputables la aplicacién
presupuestaria 2014.338.226.09 “Festejos Populares™.
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9.  Resolucién de 1 de octubre de 2014 por al que se aprueban las lineas
fundamentales del Presupuesto 2015 a los efectos de remitir la informaciéon al
Ministerio de Economia y Hacienda.

10. Resoluciéon de 6 de octubre de 2014, por la que se concede a D. Julidn
Tajadura Susaeta licencia para realizar las obras de cubricién de terraza de
inmueble sito en Calle El Marqués, 10-1° E, junto con la liquidaciéon del ICO y la
tasa correspondiente.

11. Resolucién de 6 de octubre de 2014 de aprobacién del padrén
correspondiente a las tasas a satisfacer por los usuarios de la Guarderfa en el mes de
octubre por importe de 495,00 €.

12. Resolucién de 7 de octubre de 2014, por la que se desestima el recurso de
reposicién interpuesto por Dfa. Victoria Esteban Lozano contra Resolucion de
esta Alcaldia de 4 de septiembre de 2014, en la que se disponia la ejecuciéon
subsidiaria por el Ayuntamiento del cumplimiento de la orden de desalojo de los
animales existentes en la parcela propiedad de Dfia. Victoria Esteban Lozano sita
en la Calle El Satuco, 1 de Buniel y limpieza de la misma, adoptada mediante
Resolucién de Alcaldia de 6 de noviembre de 2013.

13. Resolucién de 8 de octubre de 2014 por la que se modifican, con efectos de
10 de octubre de 2014, las condiciones individuales del contrato de trabajo a D.
Luis Miguel del Molino Camacho, D.N.I. 52.870.419-C, Educador de la Guarderia
Infantil municipal, incrementando la jornada laboral hasta la jornada hasta las 8
horas dia, manteniéndose el resto de condiciones iniciales del contrato.

14. Resolucién de 10 de octubre de 2014, de bajas en el Padrén de Habitantes.

15. Resolucién de 15 de octubre de 2014, por la que se aprueba la factura 2014-
0009, de 3 de septiembre de 2014 por importe de seis mil novecientos ochenta y

nueve con setenta (6.989,70) euros (5.776,61+1.213,09 de IVA) correspondiente a
la certificaciéon quinta de los trabajos en calle Marqués.

16. Resoluciéon de 15 de octubre de 2014, de aprobaciéon de facturas y
ordenacién de pagos.

17. Resolucién de 15 de octubre de 2014, por la que se aprueba el expediente de
contratacién para el arrendamiento, mediante subasta, de los lotes sefialados con el
nimero 1 de la parcela 10.037 y lotes numeros 8 y 9 de la Parcela 20, ambas del
Poligono 501 y se aprueba el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares que
regira el procedimiento de licitacién.

18. Resolucién de 16 de octubre de concesiéon de nicho 24 y liquidacién de tasa.

19. Resolucién de 21 de octubre de 2014 de inicio de expediente de
restablecimiento de la legalidad urbanistica por obras en curso de ejecucién sin
licencia en inmueble sito en Calle Travesia del Rollo, 8 del que son titulares
catastrales D. Francisco Gémez Rodriguez y Dfia. Maria del Amor Medina Mata.

20. Resolucién de 21 de octubre de 2014 de inicio de expediente de
restablecimiento de la legalidad urbanistica por obras finalizadas sin licencia en
inmueble sito en Calle Travesia del Rollo, 8 del que son titulares catastrales D.
Francisco Goémez Rodriguez y Dfa. Maria del Amor Medina Mata.

21. Resolucién de 21 de octubre de 2014 por la que se estima el recurso de
reposicién interpuesto por Banco Popular Espanol, S.A. contra la Resolucién de
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esta Alcaldia de 14 de agosto de 2014 de liquidacién del Impuesto Sobre el
Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana, por importe total de
sesenta y uno con cincuenta y tres (61,53) euros.

22. Resolucién de 27 de octubre de 2014 por la que se adjudican los lotes de la
subasta celebrada con fecha 25 de octubre de 2014.

23. Resolucion de 27 de octubre de 2014, de altas en el Padron de Habitantes.

24. Resolucién de 30 de octubre de 2014 por la que se aprueba el expediente
08/14 de modificacién de créditos mediante generacién de créditos por importe de
3.300 euros para dar cobertura a la anualidad 2014 de la subvencién ELCE 2014.

25. Resolucién de 30 de octubre de 2014 por la que se dispone la baja por
inscripcién indebida en el Padron de Habitantes de ANTON IVANOV VASILEV y
tres mas.

26. Resolucién de 30 de octubre de 2014, de aprobacién de facturas y
ordenacién de pagos.

27. Resolucién de 31 de octubre de 2014, de liquidacién del Impuesto sobre el
Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana a los herederos de
Jesus Angel Albillos Puente.

28. Resolucién de 31 de octubre de 2014, de liquidacién del Impuesto sobre el
Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana al SAREB por
enajenacién de inmueble sito en calle La Higuera, 3-B.

29.  Resoluciéon de 3 de noviembre de 2014 de aprobacién del Padrén de agua,
basuras y alcantarillado 3° trimestre 2014 por importe de veinte mil doscientos
setenta y tres con noventa y un (20.273,91) euros.

30. Resolucién de 4 de noviembre de 2014 de aprobacién del padrén
correspondiente a las tasas a satisfacer por los usuarios de la Guarderia en el mes de
octubre por importe de 370,00 €.

31. Resolucién de 6 de noviembre de 2014, de liquidacién del Impuesto sobre el
Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana a los herederos de
Francisca Albillos de la Fuente.

32. Resolucién de 6 de noviembre de 2014 por la que se declara residuo
doméstico el vehiculo matricula 7360-BDS propiedad de David Francés Gonzalez,
abandonado sito en calle Lerma y se ordena el traslado del mismo a un Centro de
Tratamiento Autorizado.

33. Resolucién de 13 de noviembre de 2014 por la que se aprueba la
certificacion unica de las obras de acondicionamiento de viales en la Calle El
Marqués, incluidas en los Planes Provinciales 2012-13 de la Excma. Diputaciéon
Provincial de Burgos, por importe de cuarenta y ocho mil cuatrocientos noventa y
dos con noventa (48.492,90) euros y se aprueba la factura 2014-0014, de 31 de
octubre de 2014, expedida por el contratista adjudicatario Sergio Vazquez Balbas
por importe de diez mil novecientos noventa y siete con treinta y un (10.997,31)
euros (9.088,69+1.908,62 IVA), de la certificacién sexta y ultima.

34. Resolucién de 21 de noviembre de 2014, por la que se aplaza la sesién
ordinaria del Ayuntamiento que deberia tener lugar el jueves, 27 de noviembre de
2014 para su celebracién, con el mismo caracter de ordinaria, la semana del 1 de
diciembre de 2014, previa convocatoria en forma.
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35. Resolucién de 24 de noviembre de 2014, por la que se establece dispensa de
acceso a favor de la nave sita en calle Camino de Cavia, 1 (Referencia catastral
2144103VM3824S0001EX) autorizando la entrada a la misma en el sentido
contrario a la circulacién marcada para la calle, en tanto el inmueble sea destinada
al uso agricola actual y en todo caso exclusivamente para el paso de tractores y
camiones.

36. Resoluciéon de 26 de noviembre de 2014, de bajas en el Padrén de Habitantes

37. Resolucién de 26 de noviembre de 2014, de aprobaciéon de facturas y
ordenacién de pagos.

38. Resolucién de 1 de diciembre de 2014, de bajas en el Padrén de Habitantes.

La corporacién se da por enterada.
Se informa, asimismo, de las siguientes cuestiones:

.- Convenio con Red Eléctrica de Espafia (REE). El Sr. Alcalde informa de la
reunién mantenida, a peticién de la empresa, con representantes de REE en la que
se propone al Ayuntamiento, como compensacién a las obras de construccién de
linea aérea de energia eléctrica a 400 kV, entrada y salida en la Subestacién de
Buniel de la linea Barcina- Grijota y subestaciéon eléctrica 400 kV de Buniel
vinculadas a la plataforma del AVE, la celebracién de un convenio de colaboracién
en el que la empresa asume el compromiso de entregar una cantidad econémica al
Ayuntamiento para su destino a fines de interés publico.

Se distribuye copia del borrador del convenio entre los concejales para su
examen y valoracion.

La Corporacién se da por enterada.

13. RUEGOS Y PREGUNTAS.
El concejal D. Jestus Diez Monzén interviene en relacién con varios asuntos:

1.- Supervision de la numeraciéon en viviendas. Ruega se realicen labores de
revision de inmuebles sin numerar o con numeracién incorrecta, requerimiento al
propietario para su cambio o colocacién y ejecucién subsidiaria por el
Ayuntamiento en caso de incumplimiento en el plazo que se les sefiale.

El Sr. Alcalde responde que se realizaran los trabajos de comprobacién y
requerimiento solicitados.

2.- Plan de nevadas. Pregunta si existe Plan de nevadas en el Ayuntamiento.

El Sr. Alcalde responde que no existe, explicando que se adoptan medidas
como la colocacién de contenedores de sal y la colaboracién puntual de algun
agricultor para la limpieza de las calles en caso de necesidad.

El concejal considera conveniente establecer un protocolo de actuacién a
disposicién de la poblacién y sugiere se tenga convenientemente concertada la
limpieza viaria.
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El Sr. Alcalde contesta que se trabajara en ese sentido.

3.- Television. Pregunta quién se encarga del mantenimiento y resintonizaciéon de
las antenas.

El Alcalde responde que el municipio de Buniel recibe sefial de dos puntos:

a) La antena de RETEVISION, desde donde se toman la mayoria de los canales y
que depende de la Junta de Castilla y Ledén. La resintonizacién la realiza la
administraciéon competente segun su propio calendario de actuacidn.

b) La antena que el Ayuntamiento instalé en colaboracién con el Ayuntamiento de
Cavia, para la recepcién de algunos canales privados (La Sexta, FDF...),

respecto de la cual se ha pedido presupuesto para proceder a la
resintonizacion.

Y no habiendo mas asuntos que tratar se da por finalizado el acto, siendo las

veintitrés horas y cuarenta y cinco minutos, de todo lo cual, yo, la Secretaria, Doy
fe.

EL ALCALDE LA SECRETARIA
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ANEXO

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA
DEL AYUNTAMIENTO DE BUNIEL

TiTULO I. - AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1. - Objeto.

El objeto del presente Reglamento es la regulacién de la utilizacién de medios y técnicas electrdnicas,
informaticos y telematicos susceptibles de aplicacién en los procedimientos administrativos tramitados por el
Ayuntamiento de Buniel.

Se dicta al amparo de la potestad de autoorganizacién municipal reconocida en las leyes, de la
potestad de despliegue reglamentario y en virtud de lo que dispone el articulo 45.1 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, y la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

La utilizacién de los medios electrénicos se somete a las limitaciones establecidas en la Constitucidn, la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, como también lo establece asi el articulo 4 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

En especial se tendra que actuar de conformidad con el articulo 18.4 de la Constitucidn, la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos y el resto de normas especificas que regulan el
tratamiento de la informacién y la Ley 59/2003 de Firma Electrdnica.

Articulo 2. - Ambito de aplicacién.

El presente Reglamento se aplicard a todos los érganos y unidades administrativas de las distintas
Areas y Distritos del Ayuntamiento de Buniel y Entidades de derecho publico dependientes del mismo.

Articulo 3. - Definiciones.

- Autentificacion: Acreditaciéon por medios electrénicos de la identidad de una persona o entidad el contenido
de la voluntad expresada en sus operaciones, transacciones y documentos, asi como de la integridad y autoria
de los mismos.

- Canales: Estructuras o medios de difusidn de los contenidos y servicio, incluyendo el canal presencial, el
telefdnico y el electrdnico, asi como otros que existan en la actualidad o puedan existir en el futuro.

— Certificado electrdnico: Segun el articulo 6 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrdnica es un
«documento firmado electrénicamente por un prestador de servicios de certificacién que vincula unos datos de
verificacion de firma a un firmante y confirma su identidad».

- Certificado electrénico reconocido: Segun el articulo 11 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma
Electrénica «son certificados reconocidos los certificados electrénicos expedidos por un prestador de servicios
de certificacién que cumpla los requisitos establecidos en esta Ley en cuanto a la comprobacién de la identidad
y demas circunstancias de los solicitantes y a la fiabilidad y las garantias de los servicios de certificacion que
presten».

- Ciudadano: Cualquier persona fisica, juridica y ente sin personalidad juridica propia que se relacionen o sean
susceptibles de relacionarse con las Administraciones Publicas.
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— Direccidn electrénica: Identificador de un equipo o sistema electrénico desde el que se provee de informacién
o servicios en una red de comunicaciones.

- Documento electrdénico: Informacién de cualquier naturaleza en forma electrénica, archivada en un soporte
electrénico segun formato determinado y susceptible de identificacién y tratamiento diferenciado.

— Estédndar abierto: Reline las siguientes condiciones:
- Publico y disponible de forma gratuita.
- Uso y aplicacidn sin estar condicionado al pago de un derecho de propiedad intelectual o industrial.

— Firma electrdnica: Segun el articulo 3 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrdnica, «conjunto de
datos en forma electrdnica, consignados junto con otros asociados con ellos, que pueden ser utilizados como
medio de identificacién del firmante».

- Firma electrénica avanzada: Segun el articulo 3 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrdnica,
«firma electrénica que permite identificar al firmante y detectar cualquier cambio ulterior de los datos firmados,
que estad vinculada al firmante de manera Unica y a los datos que se refiere y que ha sido creada por medios que
el firmante puede mantener bajo su exclusivo control».

- Firma electrdnica reconocida: Segun el articulo 3 de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrdnica,
«firma electrénica basada en un certificado reconocido y generada mediante un dispositivo seguro de creacion
de firma».

- Interoperabilidad: Capacidad de los sistemas de informacién y de los procedimientos a los que éstos dan
soporte de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién y conocimiento entre ellos.

- Medio electrénico: Mecanismo, instalacién, equipo o sistema que permite producir, almacenar o transmitir
documentos, datos e informaciones incluyendo cualquiera de las redes de comunicacién abierta o restringidas
como Internet, telefonia mdvil u otras.

- Sede Electrénica: Direccién electrénica disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones cuya titularidad, gestién y administracion corresponde a una Administracién Publica,
drgano o entidad administrativa en el ejercicio de sus competencias.

La Sede Electrdnica de este Ayuntamiento es: www.buniel.sedelectronica.es

- Sistema de firma electrénica: Conjunto de elementos que intervienen en la creacién de firma electrdnica. En el
caso de la firma electrdnica basada en certificado electrénico se compone, al menos, de certificado electrénico,
soporte, lector aplicacién de la firma y sistema de verificacién e interpretacién utilizado por el receptor del
documento firmado.

- Sellado de tiempo: Acreditacion a cargo de un tercero de la fecha y hora de realizacién de cualquier operacién
o transaccién por medios electrénicos.

- Ventanilla dnica: Canal a través del cual los ciudadanos pueden dirigirse para acceder a tramites,
informaciones y servicios publicos determinados por acuerdo entre varias Administraciones.

— Prestador de actividad o servicio: Persona fisica o juridica que presta una actividad de servicio.

Articulo 4. - Principios organizativos de la Administracién Electrénica.
La actuacidn de la Administracion Municipal en materia de administracién electrdnica se regird por los

siguientes principios:

a) Principio de servicio al ciudadano.
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b) Principio de simplificacién administrativa.

¢) Principio de impulso de los medios electrdnicos.

d) Principio de neutralidad tecnolégica en cuanto a sistemas técnicos dentro del principio de libertad.

e) Principio de interoperabilidad. La Administracion Municipal garantizard la adopcién de estdndares de
interoperabilidad y velard, respetando los criterios de seguridad, adecuacién técnica y economia de medios,
para los sistemas de informacién utilizados por ella sean compatibles y se reconozcan con los ciudadanos y los
de otras administraciones.

f) Principio de transparencia. La Administracion Municipal facilitara la maxima difusién, publicidad y
transparencia de la informacién que conste en sus archivos y de las actuaciones administrativas, de
conformidad con el respeto al ordenamiento juridico y con los principios establecidos en esta ordenanza.

g) Principio de eficacia, eficiencia y economia.

h) Principio de cooperacion.

i) Principio de participacién.

j) Principio de legalidad.

k) Principio de igualdad.

) Principio de respeto de proteccién de datos.

m) Responsabilidad y veracidad de datos.

Articulo 5. - Principios generales de difusion de la informacién Administrativa Electrdnica.

La difusion por medios electrénicos de la informacién administrativa de interés general y de la
informacién que la Administracion Municipal se obliga a hacer publica se llevard a cabo de conformidad con los
siguientes principios:

a) Principio de accesibilidad y usabilidad.

b) Principio de completitud y exactitud de la informacién que publique la Administracién Municipal.
¢) Principio de actualizacion.

d) Principio de garantfa de proteccidn de los datos de caracter personal.

e) Principio de consulta abierta de los recursos de informacién de acceso universal y abierto.

Articulo 6. — Principios generales del procedimiento administrativo electrénico.

La realizacién electrénica de trdmites administrativos en el marco de la Administracién Municipal debe
estar informada por los siguientes principios generales:

a) Principio de no discriminacién por razén del uso de medios electrdnicos.

b) Principio de trazabilidad de los procedimientos y documentos administrativos. La Administracion Municipal
llevard a cabo las acciones necesarias para establecer sistemas y procedimientos adecuados y comprensibles de
trazabilidad, que permitan a los ciudadanos conocer en todo momento y a través de medios electrdnicos, las
informaciones relativas al estado de la tramitacidon y el historial de los procedimientos y documentos

19



administrativos, sin perjuicio de la aplicacién de los medios técnicos necesarios para garantizar la intimidad y la
proteccion de los datos personales de las personas afectadas.

¢) Principio de intermodalidad de medios. En los términos en esta Ordenanza y sus normas de desarrollo, un
procedimiento iniciado por un medio se podrd continuar por otro diferente, siempre y cuando se asegure la
integridad y seguridad juridica del procedimiento.

Los tramites y procedimientos incorporados a la tramitacién por via electrénica se podran llevar a cabo por los
canales y medios electrdnicos que se hayan determinado en el proceso de incorporacién.

d) Derecho a ser informado de los procedimientos y sus peculiaridades.

Articulo 7. - Principios informadores de fomento y promocidn de la cooperacién interadministrativa en materia de
administracién electrénica.

La cooperacién interadministrativa en el marco de la Administracién Municipal de Buniel deberd estar
informada por los siguientes principios generales:

a) Principio de cooperacién y colaboracién interadministrativa.

b) Principio de acceso y disponibilidad limitada. La Administracion Municipal debera facilitar el acceso de las
demds Administraciones Publicas a los datos en soporte electrénico que tengan sobre los interesados y
especificar las condiciones, los protocolos y los criterios funcionales o técnicos necesarios para acceder a dichos
datos con las maximas garantias de seguridad e integridad.

Articulo 8. - Validez de los documentos, copias y comunicaciones electrénicas.

Los documentos emitidos, cualquiera que sea su soporte, por medios electrdnicos, informaticos o
telematicos por las Administraciones Publicas, o los que éstas emitan como copias de originales almacenados
por estos mismos medios, gozaran de la validez y eficacia de documento original siempre que quede
garantizada su autenticidad, integridad y conservacién y, en su caso, la recepcion por el interesado, asi como el
cumplimiento de las garantias y requisitos exigidos por la normativa sobre procedimiento administrativo comun
y complementario, de conformidad con el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y el Procedimiento Administrativo Comun.

En especial se reconoce la validez de los documentos y las comunicaciones electrdnicas firmados
mediante una firma electrénica reconocida al amparo de la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma
Electrénica.

Las copias realizadas por medios electrénicos de documentos electrénicos emitidos por el propio
interesado o por las Administraciones Publicas, manteniéndose o no el formato original, tendrdn
inmediatamente la consideracion de copias auténticas con la eficacia prevista en el articulo 46 de la Ley 30/1992,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, siempre que
el documento electrénico original se encuentre en poder de la Administracién, y que la informacién de firma
electrénicay, en su caso, de sellado de tiempo permitan comprobar la coincidencia con dicho documento.

Articulo 9.— Garantia de prestacidn de servicios y disposicién de medios e instrumentos electrdnicos.

El Ayuntamiento habilitard diferentes canales o medios para la prestacion de los servicios electrdénicos,
garantizando en todo caso el acceso a los mismos a todos los ciudadanos, con independencia de sus
circunstancias personales, medios o conocimientos, preferentemente en la forma que facilite dicho acceso a los
mismos.

TITULO II. - DERECHOS Y DEBERES DE LOS CIUDADANOS

Articulo 10. — Derecho de los ciudadanos.
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En el marco del acceso y utilizacién de la Administracién Electrénica Municipal, los ciudadanos tienen
los siguientes derechos:

— Derecho a relacionarse con el Ayuntamiento de Buniel a través de medios electrdnicos, para el ejercicio de los
derechos previstos en el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

— Derecho a elegir, entre aquéllos que en cada momento se encuentren disponibles, el canal a través del cual
relacionarse por medios electrénicos con el Ayuntamiento de Buniel.

— Derecho a no aportar los datos y documentos que obren en poder de las Administraciones Publicas, las cudles
utilizardn medios electrénicos para recabar dicha informacién siempre que, en el caso de datos de caracter
personal, se cuente con el consentimiento de los interesados en los términos establecidos por la Ley Organica
15/1999, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, o una norma con rango de Ley asi lo determine, salvo que
existan restricciones conforme a la normativa de aplicacién a los datos y documentos recabados. El citado
consentimiento podra emitirse y recabarse por medios electrénicos.

— Derecho a la igualdad en el acceso electrdnico a los servicios de este Ayuntamiento.

— Derecho a conocer, por medios electrénicos el estado de tramitacién de los procedimientos en los que sean
interesados, salvo en los supuestos en que la normativa de aplicacidn establezca restricciones al acceso a la
informacién sobre aquéllos.

— Derecho a la conservacién en formato electrénico de los documentos electrénicos que formen parte del
expediente, por parte de la Administracion Municipal.

— Derecho a utilizar, las personas fisicas en todo momento, los sistemas de firma electrénica del DNI, asi como
el sistema de firma electrénica avanzada para cualquier tramite con el Ayuntamiento.

— Derecho a la garantia de la seguridad y confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros, sistemas y
aplicaciones de este Ayuntamiento.

- Derecho a la calidad de los servicios publicos prestado por medios electrdnicos.

— Derecho a participar en la mejora de la gestidn municipal a través de medios electrdnicos, y a recibir respuesta
a las peticiones y consultas formuladas.

— Derecho a elegir las aplicaciones o sistemas para relacionarse con las Administraciones Publicas siempre y
cuando utilicen estandares abiertos o, en su caso, aquellos otros que sean de uso generalizado por los
ciudadanos.

Articulo 11. — Deberes de los ciudadanos.

En el marco de la utilizacion de los medios electrénicos en la actividad administrativa y en sus
relaciones con el Ayuntamiento de Buniel y para garantizar el buen funcionamiento y gestidn de la informacion,
las comunicaciones, los procesos y las aplicaciones de la Administracién Electrdnica, la actuacidon de los
ciudadanos debe estar presidida por los siguientes deberes:

— Deber de utilizar los servicios y procedimientos de la Administracién Electrénica de buena fe y evitando su
abuso.

- Deber de facilitar al Ayuntamiento, en el dmbito de la Administracién Electrénica, informacién veraz,
completa y precisa, adecuada a los fines para los que se solicita.

- Deber de identificarse en las relaciones administrativas por medios electrénicos con el Ayuntamiento de
Buniel, cuando éstas asi lo requieran.
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— Deber de custodiar los elementos identificativos personales e intransferibles utilizados en las relaciones
administrativas por medios electrdnicos con el Ayuntamiento de Buniel.

— Deber de respetar el derecho a la privacidad, confidencialidad y seguridad y el resto de los derechos en
materia de proteccién de datos.

TIiTULO IIl. - REGIMEN JURIDICO DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA
CAPITULO I. - LA SEDE ELECTRONICA.

Articulo 12. — La sede electrénica.

La sede electrénica del Ayuntamiento de Buniel se establece en la siguiente direccién de Internet
www.buniel.sedelectronica.es

A la sede electrénica se podrda acceder desde la pagina web del Ayuntamiento de Buniel:
www.buniel.es

La creacidn de la Sede Electrdnica requerird cumplir con el procedimiento establecido en el articulo 49
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

La creacién de la Sede Electrdnica se ajustara a los principios de publicidad oficial, responsabilidad,
calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, neutralidad e interoperabilidad.

La publicacién en la Sede Electrénica de informaciones, servicios, y transacciones respetara los
principios de accesibilidad y usabilidad de acuerdo con los estandares abiertos y, en su caso, aquellos otros que
sean de uso generalizado por los ciudadanos.

Articulo 13. - Principios de la Sede Electrdnica.

Los principios en los que debe sujetarse la Sede Electrénica son los siguientes publicidad oficial,
responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, neutralidad e interoperabilidad. En todo caso
debera garantizarse la identificacion del titular de la sede, asi como los medios disponibles para la formulacion
de sugerencias y quejas.

Articulo 14. — Contenido y requisitos de la Sede Electrdnica
La Sede Electrdnica deberd tener los siguientes requisitos y contenidos:
- Permitird el acceso a los ciudadanos para la realizacidn de tramites con el Ayuntamiento, con informacidn

necesaria para la correcta utilizacion de la sede, incluyendo el mapa de la sede electrdnica o informacidén
equivalente, con especificacién de la estructura de navegacion y las distintas secciones disponibles.

- Contendra toda la informacién sobre los procedimientos y tramites a seguir ante el Ayuntamiento.

- Permitird conocer por medios electrénicos el estado de tramitacion de los expedientes en los que el
ciudadano tenga la condicién de interesado.

- Contendra toda la informacién sobre las autoridades competentes para cada actividad de los servicios
ofrecidos.

- Contendra el catdlogo de procedimientos y servicios prestados por el Ayuntamiento en sede electrdnica con
los distintos tipos de escritos, comunicaciones, solicitudes que puedan presentarse ante el Ayuntamiento por
esta via

— Incluird un buzdn de quejas y sugerencias.
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- Tendra la posibilidad de que el ciudadano obtenga copias electrdnicas.

- Incluird los medios electrdnicos disponibles para que el ciudadano se relacione con el Ayuntamiento.
— Mostrara de manera visible la fecha y la hora garantizando su integridad.

- Se incluird una lista con los dias considerados inhabiles.

- Garantizard la identificacién del titular de la Sede Electrdnica.

— Deberd disponer de sistemas que permitan el establecimiento de comunicaciones seguras siempre que sean
necesarias.

- Permitird la publicacién de actos y comunicaciones que, por disposicién legal o reglamentaria deban
publicarse en el tablén de anuncios o edictos.

- Contendrd la lista de sistemas de firma electrénica avanzada admitidos.

- Contendra la lista de sellos electrdnicos utilizados por el Ayuntamiento, incluyendo las caracteristicas de los
certificados electrénicos y los prestadores que los expiden.

- Contendra las disposiciones de creacién del Registro Electrénico.
- En su caso, la Sede Electrdnica permitira la publicacidn electrdnica de boletines oficiales propios.

— Asi como cualquier otro requisito incluido en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos.

Se podra difundir a través de medios electrénicos cualquier otra informacién relativa a asuntos o
cuestiones de interés general para los ciudadanos, incluida la que pueda contribuir a una mejor calidad de vida
de los ciudadanos y tenga una especial incidencia social, por ejemplo en los dmbitos de sanidad, salud, cultura,
educacidn, servicios sociales, medio ambiente, transportes, comercio, deportes y tiempo libre.

Articulo 15. — Informacién administrativa.

El Ayuntamiento facilitard a través de medios electrénicos toda la informacién administrativa que por
prescripcién legal o resolucidn judicial se tenga que hacer publica por este medio, y se especificard en todos los
casos el drgano administrativo autor del acto o disposicién publicados.

Articulo 16. — Seguridad en la Sede Electrdnica.

Los servicios de la Sede Electrdnica estardn operativos las 24 horas del dia, todos los dias del afio.
Cuando por razones técnicas se prevea que la web o algunos de sus servicios puedan no estar operativos, se
deberd informar de ello a los usuarios con la maxima antelaciéon posible indicando cudles son los medios
alternativos de consulta disponibles.

Se garantizard la seguridad de la pagina web del Ayuntamiento para garantizar la autenticidad e
integridad de la informacidn digital que recogen. En particular, los actos administrativos y resoluciones dictados
por la Administracién Municipal y las comunicaciones con los ciudadanos que se realicen por medios
electrénicos cumplirdn los requisitos de seguridad, integridad y conservacion previstos en la Ley 11/2007, de 22
de junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

Las medidas de seguridad respetaran en todo caso el principio de proporcionalidad atendida la
naturaleza del tramite o actuacién de que se trate.
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Articulo 17. — Tablén de edictos electrénico.

El tablén de edictos electrénico permitird el acceso por medios electrénicos a la informacién que, en
virtud de una norma juridica o resolucién judicial, se deba publicar o notificar mediante edictos. El acceso al
tabldn de edictos electrénico no requerird ningdn mecanismo especial de acreditacion de la identidad del
ciudadano.

El tablén de edictos electrénico se podra consultar a través de la web municipal. En todo caso, se
garantizara el acceso a todas las personas.

El tablén de edictos electrénico dispondra de los sistemas y mecanismos que garanticen la
autenticidad, la integridad y la disponibilidad de su contenido, en los términos previstos en la Ley 11/2007, de 22
de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos. En especial, a los efectos del
cémputo de los plazos que corresponda, se establecerd el mecanismo que garantice la constatacion de la fecha
y hora de publicacién de los edictos.

El tablén de edictos electrénico estara disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afio, a través de
la web municipal. Cuando por razones técnicas se prevea que el tablén de edictos electrénico puede no estar
operativo, se deberd informar de ello a los usuarios con la maxima antelacién posible, indicando cudles son los
medios alternativos de consulta del tablén que estén disponibles.

Articulo 18. — Publicacién oficial.

La difusidn de informacidn por medios electrdnicos no sustituye la publicidad de las disposiciones
normativas y los actos que deban ser publicados en un Boletin Oficial conforme a las leyes. A pesar de ello, la
difusién de informacién y documentacién por medios electrénicos puede complementar la publicidad realizada
en Boletines Oficiales, en aquellos supuestos en que no sea obligatorio publicar el contenido completo de las
disposiciones o actos objeto de publicacidn.

Articulo 19.- Publicidad activa.

El Ayuntamiento publicard de forma periddica y actualizada la informacidn cuyo conocimiento sea
relevante para garantizar la transparencia de su actividad relacionada con el funcionamiento y control de la
actuacién publica, todo ello de conformidad con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

En este sentido, el Ayuntamiento publicara:

— Informacién institucional, organizativa, y de planificacidn.

— Informacidn de relevancia juridica, esto es normativa propia, tanto ordenanzas o reglamentos como
ordenanzas fiscales o cualesquiera otras disposiciones de caracter general.

— Informacién econdmica, presupuestaria y estadistica.

Articulo 20. Perfil de contratante.

Desde la sede electrdnica se accedera al perfil de contratante del Ayuntamiento.

CAPITULO Il. - NORMAS DE IDENTIFICACION Y AUTENTIFICACION ELECTRONICA.

Articulo 21. — Instrumentos de identificacién y acreditacion de los érganos administrativos.

Las Administraciones Pudblicas admitirdn, en sus relaciones por medios electrénicos, sistemas de firma
electrénica que sean conformes a lo establecido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrénica y
resulten adecuados para garantizar la identificacion de los participantes y, en su caso, la autenticidad e
integridad de los documentos electrénicos.
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Las Administraciones Publicas podran utilizar los siguientes sistemas para su identificacion electrénica
y para la autenticacién de los documentos electrénicos que produzcan:

- Sistemas de firma electrénica basados en la utilizacion de certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente que permita identificar la sede electrdnica y el establecimiento con ella de comunicaciones seguras.

- Sistemas de firma electrdnica para la actuacién administrativa automatizada.
- Firma electrénica del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

- Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacién, conforme a lo especificamente
acordado entre las partes.

Articulo 22. — Instrumentos de identificacién y acreditacién de la voluntad de los ciudadanos.

Los ciudadanos podran utilizar los siguientes sistemas de firma electrénica para relacionarse con las
Administraciones Publicas, de acuerdo con lo que cada Administracién determine:

- En todo caso, los sistemas de firma electrénica incorporados al Documento Nacional de Identidad, para
personas fisicas.

- Sistemas de firma electrdnica avanzada, incluyendo los basados en certificado electrénico reconocido,
admitidos por las Administraciones Publicas.

— Otros sistemas de firma electrénica, como la utilizacién de claves concertadas en un registro previo como
usuario, la aportacidn de informacién conocida por ambas partes u otros sistemas no criptogréficos, en los
términos y condiciones que en cada caso se determinen.

CAPITULO Ill. - REGISTRO ELECTRONICO Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.
Articulo 23. — Registro Electrénico.

De conformidad con el articulo 24.1y 25 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos y el art. 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, mediante este Reglamento se crea y regula el funcionamiento del Registro Electrénico del
Ayuntamiento de Buniel.

El Registro Electrdnico tiene caracter auxiliar respecto al Registro General del Ayuntamiento y estard
habilitado Unicamente para la presentacidn de solicitudes, escritos y comunicaciones respecto de los trdmites y
procedimientos que se relacionen en la sede electrdnica. El resto careceran de efectos juridicos y no se tendran
por presentados, comunicandose al interesado dicha circunstancia, por si considera conveniente utilizar
cualquiera de las formas de presentacién de escritos ante el Ayuntamiento que prevé la Ley 30/1992, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

La presentacion de solicitudes, escritos y/o comunicaciones por el Registro Electrénico tendran los
mismos efectos que la presentacidn efectuada por el resto de medios admitidos por el articulo 38.4 de la Ley
30/1992.

La Administraciéon Municipal podrd eliminar aquellos documentos que supongan un riesgo para la
seguridad del sistema. En ese caso, no se tendrd por presentado el documento y de estar identificada la

persona que lo remite, se le comunicara la eliminacién del mismo.

Los registros electrénicos permitirdn la presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones todos
los dias del afio durante las veinticuatro horas.
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Articulo 24. - Cémputo de plazos.

El Registro Electrénico del Ayuntamiento de Buniel se regird, a efectos de cdmputo de plazos,
vinculantes tanto para los interesados como para las Administraciones Publicas, por la fecha y la hora oficial de
la Sede Electrdnica, que contara con las medidas de seguridad necesarias para garantizar su integridad y figurar
visible.

El Registro Electrdnico estard a disposicién de sus usuarios las veinticuatro horas del dia, todos los dias
del afo, excepto las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

A los efectos de cdmputo de plazo fijado en dias hdbiles o naturales, y en lo que se refiere a
cumplimiento de plazos por los interesados, habra que estar a lo siguiente:

- La entrada de solicitudes, escritos y/o comunicaciones recibidas en dias inhabiles se entenderan efectuadas en
la primera hora del primer dia habil siguiente. A estos efectos, constard en el asiento de entrada
correspondiente la fecha y hora en que efectivamente se ha recibido la solicitud, escrito o comunicacién
presentada pero se indicard en el mensaje de confirmacién las cero horas y un minuto del siguiente dia habil.

- No se dard salida, a través del Registro Electrénico, a ningtin escrito o comunicacién en dia inhdbil. No
obstante, de hacerse, se entendera realizado el inmediato dia habil siguiente.

- Se consideran dias inhdbiles, a efectos del Registro Electrénico de la Administracidn Municipal, los
establecidos como dias festivos en el calendario oficial de fiestas laborales del Estado, de la Comunidad
Auténoma y de fiestas locales de este Municipio.

En aquellos casos en que se detecten anomalias de tipo técnico en la recepcién Electrdnica del
documento, esta circunstancia deberd ser puesta en conocimiento del prestador por parte del propio sistema,
mediante el correspondiente mensaje de error, a fin de que le conste que no se ha producido validamente la
prestacion.

El Registro Electrénico de recepcidon de documentos, emitird automaticamente un justificante de la
recepcién de los documentos electrénicos presentados, dirigido a la direccidn electrdnica de procedencia,
autenticada mediante firma electrénica de la Administracidn, en el que constard el contenido integro del
documento o documentos presentados y los datos de registro que se le asignen, datos que, como minimo,
seran los siguientes: nimero de anotacidn, dia y hora de esta.

El Registro Electronico de salida de documentos, practicard un asiento de salida por cada documento
electrénico que sea remitido en el que se hara constar el nimero de referencia o registro, la fecha y la hora de
emision, el érgano de procedencia, la persona a la que se dirige, extracto o resefia del contenido y, en su caso,
numero de referencia del asiento de entrada.

Articulo 25. — Notificacién electrdnica.

La notificacion electrdnica se practicara utilizando medios electrénicos cuando el interesado haya
elegido estos medios como preferentes o exprese su consentimiento a su utilizacién, en los procedimientos
administrativos y tramites incorporados a la tramitacién por via electrdénica.

La aceptacidn de los interesados podra tener cardcter general para todos los tramites que los
relacionen con la Administraciéon Municipal o para uno o varios tramites, segtin se haya manifestado.

Para la eficacia de lo dispuesto en el presente articulo, todo aquel interesado que manifieste su
voluntad de recibir las notificaciones por medios electrénicos deberd disponer de una direccidn de correo
electrénico que cumpla los requisitos legalmente previstos.

La direccién de correo electrénico tendra vigencia indefinida como direccién valida a los efectos de
notificacion, excepto en los supuestos en que el titular solicite su revocaciéon o modificacién, por defuncién de
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la persona fisica o extincién de la persona juridica, cuando una resolucién administrativa o judicial asi lo ordene
o por el transcurso de tres afos sin que se utilice para las practicas de las notificaciones, supuesto en el cual
serd comunicado al interesado para que pueda expresar su interés por mantenerla activa, en caso contrario, se
inhabilitard la direccién de correo electrénico a estos efectos.

La notificacién se entenderd practicada a todos los efectos legales en el momento en que se produzca
el acceso a su contenido en la direccion de correo electrdnico. El sistema de notificaciéon debera acreditar las
fechas y horas en que se produzca la recepcién de la notificacién en la direccidn electrénica del interesado y el
acceso al contenido del mensaje de notificacién por parte del ciudadano notificado, asi como cualquier causa
técnica que imposibilite alguna de las circunstancias anteriores.

Cuando haya constancia de la recepcién de la notificacion en la direccién electrénica y trascurran diez
dias naturales sin que se acceda a su contenido, se entendera que la notificacién ha sido rechazada a los efectos
previstos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administraciones
Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comun, salvo que de oficio o a instancia del interesado se
compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso a su direccién electrénica.

Durante la tramitacion de los procedimientos, Unicamente cuando concurran causas técnicas
justificadas, el interesado podra requerir al drgano o entidad correspondientes que las notificaciones sucesivas
no se practiquen por medios electrénicos, en cuyo caso se deberd usar cualquier otro medio admitido por el
articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26de noviembre, de Régimen Juridico de la Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

CAPITULO IV. - ARCHIVO ELECTRONICO.
Articulo 26. — Archivo electrénico de documentos.

Podran almacenarse por medios electrénicos todos los documentos utilizados en las actuaciones
administrativas.

Los documentos electrénicos que contengan actos administrativos que afecten a derechos o intereses
de los particulares deberan conservarse en soportes de esta naturaleza, ya sea en el mismo formato a partir del
que se origind el documento o en otro cualquiera que asegure la identidad e integridad de la informacién
necesaria para reproducirlo. Se asegurara en todo caso la posibilidad de trasladar los datos a otros formatos y
soportes que garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones.

Los medios o soportes en que se almacenen documentos, deberdn contar con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccidon y conservacion de los
documentos almacenados. En particular, aseguraran la identificacidon de los usuarios y el control de accesos, asi
como el cumplimiento de las garantias previstas en la legislacién de proteccidn de datos.

CAPITULO V.- FACTURA ELECTRONICA

Articulo 27. Presentacion de Facturas Electrénicas

1. El acceso al punto de entrada de facturas electrdnicas de este Ayuntamiento se realizard a través de la
sede electrénica ubicada en la siguiente direccién URL: https://buniel.sedelectronica.es.

2. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a esta Administraciéon podran
expedir y remitir factura electrénica.

En todo caso, estan obligadas al uso de la factura electrdnica y a su presentacidon a través del punto
general de entrada las entidades siguientes:

a) Sociedades anénimas;
b) Sociedades de responsabilidad limitada;
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¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los términos
que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacién de interés econdmico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo de Pensiones, Fondo de
capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacidon de activos, Fondo de regularizacién del mercado
hipotecario, Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

3. Se excluye de esta obligacién de facturacion electrdnica a las facturas cuyo importe sea de hasta
5.000,00 euros (IVA incluido).

Asimismo quedan excluidas las emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior de las
Administraciones Publicas hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacién
a través del Punto general de entrada de facturas electrdnicas, de acuerdo con la valoracién del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas
apropiados para su recepcidén en dichos servicios

Los proveedores no obligados a presentar factura electrénica podrédn presentarla, quedando entonces
obligado a hacerlo siempre a través del Punto General de Entrada de Facturas.

Articulo 28. Contenido de las Facturas Electrénicas

Ademads del establecido en el articulo 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacidn, todas las facturas que remita a
esta administracién deben incluir la siguiente codificacién dentro de la factura (cédigos DIR 3):

* Cédigo de la oficina contable: L01090584
 Cédigo del érgano gestor: L01090584
* Cddigo de la unidad de tramitacién: L01090584

Con el objeto de facilitar a los proveedores el cumplimiento de la obligacién de identificar en las
facturas que expidan los cddigos DIR 3, éstos figuraran actualizados en el apartado de Factura Electrdnica de la
sede electrénica municipal.

TiTULO IV. - GESTION ELECTRONICA DE LOS DOCUMENTOS.
Articulo 29. — Iniciacién del procedimiento.

La iniciacién de un procedimiento administrativo a instancia de parte por medios electrénicos requerira
la puesta a disposicién de los interesados de los correspondientes modelos o sistemas electrdnicos de solicitud
en la sede electrénica que deberan ser accesibles sin otras restricciones tecnoldgicas que las estrictamente
derivadas de la utilizacion y criterios de comunicacidn y seguridad aplicables de acuerdo con las normas y
protocolos nacionales e internacionales.

La utilizacién de firma electrénica o DNI electrénico serd requisito suficiente para identificar a la
persona interesada y actuar en general en el procedimiento. Los interesados podran aportar al expediente
copias digitalizadas de los documentos, cuya fidelidad con el original garantizardn mediante la utilizacién de
firma electrénica avanzada. La Administracién Publica podra solicitar del correspondiente archivo el cotejo del
contenido de las copias aportadas. Ante la imposibilidad de este cotejo y con cardcter excepcional, podra
requerir al particular la exhibicién del documento o de la informacidn original. La aportacidn de tales copias
implica la autorizacién a la Administracién para que acceda y trate la informacidn personal contenida en tales
documentos.

Articulo 30. - Instruccidn del procedimiento.

Las aplicaciones y sistemas de informacién utilizados para la instruccién por medios electrénicos de los
procedimientos deberdn garantizar el control de los tiempos y plazos, la identificacion de los drganos
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responsables de los procedimientos asi como la tramitacién ordenada de los expedientes y facilitar la
simplificacién y la publicidad de los procedimientos.

Articulo 31. - Tramitacién.

En los procedimientos administrativos gestionados electronicamente en su totalidad, el érgano que
tramita el procedimiento pondrd a disposicién del interesado un servicio electrdnico de acceso restringido
donde éste pueda consultar, previa identificacién, al menos la informacidn sobre el estado de tramitacion del
procedimiento, salvo que la normativa aplicable establezca restricciones a dicha informacidn.

En el resto de los procedimientos se habilitardn igualmente servicios electrdnicos de informacidn del
estado de la tramitacién que comprendan, al menos, la fase en la que se encuentra el procedimiento y el érgano
o unidad responsable.

Articulo 32. - Certificaciones administrativas electrénicas y transmisién de datos.

De acuerdo con los principios de simplicidad administrativa e interoperabilidad entre administraciones,
el Ayuntamiento promoverd la eliminacién de certificaciones y, en general, de documentos en soporte papel,
que seran sustituidos, siempre que sea posible, por certificaciones y documentos electrénicos o por
trasmisiones de datos.

Articulo 33. - Finalizacién.

La resolucién de un procedimiento utilizando medios electrdnicos garantizara la identidad del érgano
competente mediante el empleo de alguno de los instrumentos previstos en los articulos 18 y 19 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

Podran adoptarse y notificarse resoluciones de forma automatizada en aquellos procedimientos en los
que asi esté previsto.

El acto o resolucidn que ponga fin a un procedimiento electrénico deberd cumplir los requisitos
previstos en el articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, e ir acompafado de la firma electrdnica reconocida del
drgano administrativo competente para dictar el acto de resolucidn.

Articulo 34. — Preservacidn y acceso a los registros y archivos electroénicos.

La preservacion y el acceso a los documentos almacenados en medios electrénicos se regird por las
previsiones de esta ordenanza relativas al acceso a la informacidn y por los principios y normas aplicables a la
proteccion de la confidencialidad y privacidad de datos, asi como por los dictdmenes del érgano municipal
encargado de la evaluacidn y el acceso a los documentos.

Articulo 35. - Acceso del interesado a la informacidn sobre el estado de la tramitacién del procedimiento.

El interesado podra solicitar y obtener informacién sobre el estado de la tramitacion de los
procedimientos administrativos gestionados en su totalidad por medios electrénicos, mediante los siguientes
sistemas:

- Presencialmente.

— Mediante el sistema electrénico empleado para presentar la solicitud, con las debidas garantias de seguridad
y confidencialidad.

El Ayuntamiento de Buniel podra remitir al interesado avisos sobre el estado de la tramitacion
mediante envio a las direcciones electrdnicas de contacto indicadas por el mismo.
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Articulo 36. - Terminacién de los procedimientos por medios electrdnicos.

La resolucién de un procedimiento utilizando medios electrénicos garantizara la identidad del érgano
que, en cada caso, esté reconocido como competente. El acto o resolucién que ponga fin a un procedimiento
electrénico cumplird con los requisitos previstos en el articulo 89 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn, e ird
acompafado de la firma electrénica reconocida del érgano administrativo competente para dictar el acto o
resolucion.

DISPOSICION FINAL UNICA

De conformidad con lo previsto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local, el presente Reglamento entrard en vigor una vez se haya publicado su texto en el
Boletin Oficial de la Provincia y transcurrido el plazo previsto en el articulo 65 del mismo texto legal.
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